AIMUHHUCTPALIUA
MYHUIMNIAJIBHOT0 OKpyra
HATATUHO-CAJOBHUKH

IHOCTAHOBJIEHHUE

05 aBrycta 2019 roga Ne MHC-02-01-05-20

006 yrBep:xkIeHUN AJIMUHHUCTPATHUBHOIO

perjiaMeHTa NpeaoCTaABJICHHUS
MYHMIMNAJIBHOU yeayru «Perucrpanus
yCTaBOB TEPPUTOPHUAIBHBIX

001IeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJICHUI»

B cootBerctBun ¢ ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wrons 2010 ropa
Ne  210-®3 «O06 opraHu3anmuu MPEIOCTABICHUs TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT», IOCTAHOBICHUEM aIMUHHUCTPAIIMM MYHHULUIAIBEHOTO
okpyra Hararuno-CagoBuuku ot 05 aBrycta 2019 roma Ne MHC-02-01-05-17

«O IPEAOCTABICHUN MYHULIMTATbHBIX YCILYT» aJIMHMHHUCTPALUS
MYHUIHMIAJIBbHOr0 okpyra Haratuno-CagoBHMKH OCTAHOBJISICT:

1. VYTBepauTh  AJAMUHUCTPATUBHBIA  pErJIaMEHT  MPEIOCTABICHUS
MYHHUIUIATbHON yCIIyTH «Peructpanus YCTaBOB TEPPUTOPHUATBHBIX

00IIIeCTBEHHBIX CAaMOYIIPABIICHUI» (PUIIOKEHUE).

2. Ony0iMKOBaTh HACTOAIIEE MOCTAHOBJIECHHE B OroyieTeHe «MOCKOBCKUM
MYHUIIUTIATBHBIA ~ BECTHUK» W pPa3MEeCTHUTh Ha  OQUIIMATBHOM  CalTe
MyHUIIUNANbHOTO  OKpyra  Haratmno-CajmoBHukun B WH(OpMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHHKAITMOHHOH ceTtn «MHTepHeT» www.n-sadovniki.ru.

3. Hacrosiimee moctaHOBICHHE BCTYIMAET B CHITY CO JHS €TO OIyOJIMKOBaHUS

4. Tlpu3HaTh yTPATHBIINM CHJIy TIOCTAHOBICHHUS aAJMUHUCTPAINH
MyHHUITUTIATBHOTO OKpyra Haratuno-CanoBHUKH:

4.1. or Ol ampems 2015 roma Ne MHC-05-03 «OG6 yTBepxacHUH
AJMUHUCTPATHBHOTO pETJaMEHTa TPEIOCTABICHUS MYHUIUMIIAIBHON YCIyrH
«Peructpamusi ycTaBoB TEpPUTOPUATHEHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYITPABICHUS»;

4.2. ot 30 utons 2016 roga Ne MHC-05-08 «O BHeceHMM W3MEHEHHWI B
MMOCTAHOBIICHWE aAMUHUCTPAIIMA MYHUITUTIATLHOTO OKpyra HaratuHo—CagoBHUKH
ot 01 anpens 2015 roma Ne MHC-05-03 «O06 yTBepkaeHnn AJIMUHUCTPATHBHOTO
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perinaMeHTa MpPEeNOCTaBICHUs MYHULUNAIbHOU yciIyru «Perucrpanus ycraBoB
TEPPUTOPUATIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIIPABICHUS.

5. KoHTposb 3a MUCHOMHEHHEM HACTOSIIETO MOCTAHOBICHHS BO3J0XKHUTH HA
rjiaBy aAMHUHUCTPpAIlMH MYHHIMIIAJIBHOI0O OKpYyra HaFaTI/IHO-CaIlOBHI/IKI/I
Hanex T. /.

I'naBa axMMHUCTpaUNH
MYHHMIUNIAJBHOI0 OKpPYyra
Haratuno-CagoBHUKH T.A. Aaek



[Ipunoxxenue

K ITOCTAaHOBJICHUIO aIMUHUCTPAIIAH
MYHHIUTATEHOTO OKPYyTa
Haratuno-CanoBHUKH

ot 05 aBrycra 2019 roga

Ne MHC-02-01-05-20

AIMUHHCTPATUBHBIN perjaaMeHT
NpeAoCTaBIeHUA MYHUIMIIAJIBbHON YCJIYI U
«Perucrpanusi ycTaBoB TePpUTOPUATIBHBIX 001IECTBEHHbBIX
caMoynpaBJIeHH»

O0mme mo10KeHus

1. TlpemMerom  peryaupoBaHus  AJMHUHHCTPATHBHOTO  pErjIaMEHTa
IPEI0CTaBICHUS MYHHUITUTIATbHOU YCIyTH «Perucrparus YCTaBOB
TEPPUTOPHUAIIBHBIX OOIECTBCHHBIX CaMOyIpaBieHHi» (mamee — Perjaament)
SBJISFOTCS  OTHOIICHUS MEXIY aJIMHHUCTpAllMC MYHHUIUIIAJBHOTO OKpyra
Haratuno-CaoBHHUKH (fajee —aAMUHUCTpAIKs) U PU3NYSCKUMH JIMIIAMU B CBSI3U
C TpUHATHEM  aJMHHHCTpAllMed  pemIeHud O  perucTpanudd  yCTaBOB
TEPPUTOPUATIEHOTO O0IIIECTBEHHOTO caMoytpasiienus (naiee — ycraB TOC).

2. PermameHT omnpenenseT CTaHAApT M YCTaHABIMBACT CPOKH U
MOCJIEIOBATEIbHOCTh  QJMUHUCTPATUBHBIX  Mpouenyp  (meiictBuii)  mpu
IPEIOCTaBICHUH MYHHUITUTATBHON yCIyTu «Peructparus YCTaBOB
TEPPUTOPUATIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CAMOYTIPABICHUNY.

Peructpanus pemenus coOpanus (kKoH(EpeHIMH) TpakKJaH O BHECEHUU
m3MeHennii B ycraB TOC ocyiecTBisieTcs B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM
PernamentoMm, yctaHoBIeHHOM 17151 peructpanuu ycrtasa TOC.

3. AIMUHUCTpaTHUBHBIC  Tpomenypbl  (ACHCTBHSA),  YCTaHOBJICHHBIC
PermameHTOM, OCYIIECTBISIOTCS B COOTBETCTBMM ¢  TpeOoOBaHMSIMHU K
MPEIOCTABICHUI0O MYHUIIUMAIBHBIX YCIYT, YTBEPXKICHHBIX aJIMHHHCTpALACH
(manee — TpeboBanms).

CraHaapT npeaocTaBjieHHs MyHUIIUNAJIbHON yCayru

4. HauMeHOBaHME MyHUUHUNAIBbHOW ycnyru — «Peructpanust ycTaBoB
TEPPUTOPHUATIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIIPaBICHUI» (Janee — MyHUIUIAIbHAS
ycIiyra).

5. [IpaBOBBIMU OCHOBaHUAMHU JIJISl PEIOCTABICHHUS] MyHULIMTTAIILHOW yCIIYTH
SIBJISTFOTCA .
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1) ®denepanbubiii 3akoH OT 6 OkTI0ps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 oOmmx
MIPUHIIMIIAX OpraHU3alMi MECTHOTO caMmoyItipaBiieHus B Poccuiickoit @eneparuun»;
2) ®epepanbubiii  3akoH  oT 27 wmrons 2010 roma Ne 210-@3
«O0 opraHuzaiu NpeAoCTaBICHUS IOCY/IapCTBEHHBIX U MYHUIUIIAIBHBIX YCIIYT;

3) 3akon ropoaa Mockssl ot 6 HOs10pst 2002 roma Ne 56 «O6 opraHu3anuu
MECTHOT'0 CaMOYTIPaBJICHUS B ropojie MockBey;

4) YcraB MyHuuumnaiabHoro okpyra Hararnno-CanoBHUKY;

5) llopsnmok peructpalii yCTaBOB TEPPUTOPUATBHBIX OOIECTBEHHBIX
caMOympaBjieHUd B  MyHHIUnaibHoM  okpyre  Hararuno-CanoBHuUKH,
yTBEpkKACHHBIN pemeHueM CoBeTa JeMyTaTOB MYHHUIUMAIBHOTO  OKpyra
Haratuno-CamoBaukun ot 17  wiona 2019 roma  Ne MHC-01-03-60
«O TeppUTOPHAIIBHOM OOIIECTBEHHOM CaMOYIPAaBJICHUA B MYHUIIUNAIBHOM
okpyre Haratnno-CanoBHUKUY.

6. TlomHomMoOuMs 1O  TPEAOCTABJICHUIO  MYHHIIUMINAIBHOW  YCIyrd
OCYIIECTBIISTFOTCS a/IMUHUCTPAIHCH.

7. 3asBurteneM sBisieTcs (U3MUECKOE JIMIO, H30paHHOE CcoOpaHueM
(xoH(pepeHlHeil) TpaxaaH mpeacenareseM TEePPUTOPUATIBFHOTO OOIECTBEHHOTO
CaMOYTPaBJIEHUS.

WNHTepechl 3asBUTENIE MOTYT MPEICTABIATh UHBIE JIUIA, YIIOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B TIOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM HOPMATHBHBIMH IPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickoit @enepanum.

8. JIoKyMeHTBI, YCIyrd, HeoOXoAuMble U  OOsi3aTelbHBIC IS
IPEAOCTABICHUS MYHULIUIAIBHOW YCITYTH.

8.1. [IlpemocraBneHue MYHHMIMIAIBHOW YCIYTM OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBaHUU  CIEAYIOWIUX  JOKYMEHTOB, NPEACTABISIEMbIX  3asBUTEIIEM
CaMOCTOSITEIBHO:

8.1.1. [Ins peructpanuu ycraBa TOC:

1) 3ampoc (3asBiieHHWE) Ha TIPEJOCTABICHHEC MYHHIIMITAJLHOW YCIYyTH,
oopMIIeHHBIII Ha OyMa)KHOM HOCUTEJIE B COOTBETCTBHHM C TpmiIokeHHeM 1 k
Pernamenty;

2) IOKYMEHT, yIOCTOBEPSIONIUH JTHUYHOCTD 3asIBUTEIIS,

3) ycraB TOC, mpommThiii, TPOHYMEPOBAHHBIA U 3aBEPEHHBIA IOITUCHIO
npejacenarens TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAaMOYIPABJICHHUS, B JABYX
AK3EMILIAPAX, a TAK)KE Ha SJIEKTPOHHOM HOCHUTEJIE;

4) Konuro MpOTOKoJIa coOpanus (KOH(EPEHIINH) IPaK/iaH, Ha KOTOPOM ObLI
npuHAT yctaB TOC (komusi MPOTOKOJIA MPOIIMBAETCSA, MPOHYMEPOBBIBAETCA U
3aBepsieTcs  MOJIMUCHIO  Mpelcenaresis TEePPUTOPUATIBHOTO  OOIIECTBEHHOTO
cCaMOYTpaBJICHUS);

5) xomwuro POTOKOJIA cOOpanus (KOH(MEpPEHIMK) TpakiaH, Ha KOTOPOM OBLI
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n30paH Tpeacenarenb TEPPUTOPUATIBFHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIIPaBIICHUS
(komHsl TIPOTOKOJIA MPOIIUBACTCS, MPOHYMEPOBLIBAETCS U 3aBEPSICTCS TOJIUCHIO
npecenaTess TepPUTOPUATBLHOTO OOIIIECTBEHHOTO CaMOYITPaBIICHMS );

6) TOKYMEHT, MOATBEP)KIAIONTUN TOJHOMOYHS TPEICTABUTENS 3asBUTEIIS
(npu HEOOXOAUMOCTH).

8.1.2. Jlns peructpanuu peuieHus cobpanusi (KOH(MEpPEHIMH) TpaxKaaH O
BHeCceHMH u3meHenui B ycras TOC:

1) 3ampoc (3asBieHHE) Ha MpPEAOCTABICHUE MYHHUIMNAIBHOW YCIYTH,
oopMIICHHBIII Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIC B COOTBETCTBUHU C MPHIOKEHUEM 2 K
Permamenry;

2) NIOKYMEHT, yIOCTOBEPSIIONTUH JIMUHOCTD 3asiBUTEIIS,

3) ycraB TOC, 3aperucTpupOBaHHbBIN B aIMUHUCTPALIAH;

4) peuienue codpanusi (KOH(PEPEHIIMU) TPaXJaaH O BHECCHUH U3MEHEHUH B
yctae  TOC, mnpommToe, TPOHYMEPOBAHHOE U  3aBEPEHHOEC  IOJIIHCHIO
npejacenaTeNsl TEPPUTOPHUAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIPAaBICHUS, B JIBYX
HK3EMILISIPAX, a TAKXKE Ha 3JICKTPOHHOM HOCHTEJIC,

5) KOMHIO MPOTOKOIA coOpaHus (KOH(GEpPEHIINH) rpaxaaH, Ha KOTOPOM OBLIO
OPUHITO pellleHne O BHeceHuu u3MeHeHuil B yctaB TOC (komusi MpoOTOKOJA
NPOIINBAETCSI, MPOHYMEPOBBIBAETCS M 3aBEpsieTCs] MOAMMUCHIO TMpe/ceaaTes
TEPPUTOPUATIEHOTO OOIIIECTBEHHOT'O CAMOYIIPABIICHHUS );

6) KOIHIO IPOTOKOJIa coOpanus (KOH(MEPEHIINN) rpaKaaH, Ha KOTOPOM ObLI
n30paH TMpejacenareinb TEPPUTOPHAIBHOTO OOIECTBEHHOTO CaMOYIPaBICHUS
(xomHsl TIPOTOKOJIa MPOIIUBAETCS, MPOHYMEPOBLIBAETCS U 3aBEPSETCS TOJIUCHIO
npecenaTens TepPUTOPUATBLHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIIPaBICHUS );

7) MOKYMEHT, MOJATBEPXKIAONIMNA MOJTHOMOYHUS TMPEACTABUTEIS 3asBUTEIIS
(Ipr HEOOXOAUMOCTH ).

8.2. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX JJII  IPEAOCTABICHUS
MYHHATIATIATBHON yeryrH (myHKTHI 8.1.1 u 8.1.2), sBnsieTCsl HCUepITbIBAIOIIIM.

8.3. VYcayru, HeoOXomuMble W 00s3aTeNbHBIC I IPEAOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENIb MEET MPABO OTO3BATH JOKYMEHTHI (IIyHKTHI 8.1 u 8.2), moxas
MMMCBMEHHBIH OT3BIB B aIMUHUCTpPAINIO. YKa3aHHBIE JTOKYMEHTHI BO3BPAIAOTCS
3asIBUTEINIO HE TI03Hee 3 pabodymnX CO THS MOTYYEHUSI OT3bIBA JOKYMEHTOB.

10. Cpox mpeaocTaBieHrss MyHHUIIMITAIBHON YCIIYTH COCTaBiseT 15 pabounx
JTHEH.

Cpox mpenocTaBieHUss MYHHUIIMITAIIBHON YCIIYTH HAYWHAET WCUUCISATHCS Ha
cleAyomuil pabounii JeHb TMoclie AHS PErucTpaluu 3amnpoca (3asBICHUS) C
MPWIOKEHNEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C PermameHTom (mamee —
JTOKYMEHTBHI).



11. Otka3 B npuemMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHuUsAIMHU JIJIs1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIIOTCS

1) HECOOTBETCTBHE 3asBUTENA TPCOOBAHUAM, yKa3aHHBIM B ITYHKTE [
Pernamenra;

2) TpeacTaBlIeHWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOoBaHHSIM U
Pernamenry.

3) npeacTaBiieHUE 3aABUTEICM JIOKYMEHTOB, HE MOIAIONIINXCS TPOUYTCHHIO.

4) mnpencTaBlCHHBIE JOKYMEHTHI COJIEpXKAT HEJOCTOBEpHBbIE U (HJIN)
POTUBOPEUUBBIC CBEJICHUS,

5) mojgaya JOKYMEHTOB OT MMEHH 3asiBUTENISI HE YIIOJHOMOYCHHBIM Ha TO
JTULOM.

11.2. TlepeueHb OCHOBaHUM OTKa3za B MpueMe JOKyMEHTOB (MyHKT 11.1)
SIBJISIETCSI UCUEPITBIBAIOIIIIM.

11.3. TlucekMeHnHoe pemieHne o0 0TKa3e B MpreMe JTOKYMEHTOB 0OpMIISIETCS
no TpeOOBaHUIO 3asgBUTENS, IOJINUCHIBACTCS MYHMIIMIAIBHBIM  CITYKaIlUM
aIMUHHUCTpauM (Jajee — MYHUIIMOAIBHBIN CIy)Kaluii), OTBETCTBEHHBIM 3a
npueM (TOJyYeHHUE) W PErUCTPAIUI0 JOKYMEHTOB, M BBIJIACTCS 3asBUTEIIO C
yKa3aHHeM MPUYUH 0TKa3a B JIEHb 0OpalieHusl.

12. Otka3 B npefoCTaBIeHN MyHUITUTIATBHON YCIIYTH.

12.1. OcHoBaHUAMM AJI OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHUIIUITAIBHON YCIIyTH
SABJISIFOTCS .

1) mecoorBercTBHe ycraBa TOC, perrenus coOpaHust (KOH(EPEHIUH)
rpaxaan o BHeceHuu usMmeHeHuid B ycraB TOC Koncturyuuu Poccuiickoit
Oenepanuu, (enepanbHbIM 3aKOHAM M MHBIM HOPMATHUBHBIM IIPABOBHIM aKTaM
Poccuiickoit @enepannu, 3akoHamM ropoga MOCKBBI M HMHBIM IPABOBBIM aAKTaM
ropojia MockBsl, ¥YcTaBy MyHuliunaibHoro okpyra Hararuno-CagoBHUKHY;

2) HapymieHue ycTaHoBiIeHHOTO @DenepaibHbiM 3akoHOM «OO0 0O0mmHX
MIPUHIMIIAX OPraHUu3alMid MECTHOTO camoynpasieHus B Poccuiickoit denepanun»
nopsnka npuaTHs yctaBa TOC, pemieHust coopanus (KOHPEPEHIMH) TPakaaH O
BHeceHnH u3mMeHeHuii B yctaB TOC.

3) oOcHOBaHWs, YCTaHOBJCHHBbIE MoAmMyHKTamMu 1, 2 u 4 mnynkta 40
TpeGoBanuii.

12.2. VHBIX OCHOBaHHMM IS OTKa3a B MPEIOCTABICHUH MYHHUIUIIAIBHON
YCIIYTU HE UMEETCS.

13. Pe3ynbrat npeaocTaBieHUs MyHUITUTIATLHOW YCITYTH.

13.1. Pe3yabpTaToM Mpe0CTABICHUS MYHUIIUITAIGHON YCITYyTH SBIISICTCS .

1) peructpamus ycraBa TOC — odopMiIsSeTcss TOCTAaHOBICHUEM
aIMUHUCTPALINM, CBHUJETEIILCTBOM O PETHCTpPAllMM YCTaBa W MPOCTABJICHUEM Ha
ycTaBe mTamma o peructpauud (dpopma  CBUAETENBCTBA M LITaMIIA
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yctaHaBiuBaeTrcss CoBEeTOM JenyTaToB MyHHMIMOAIbHOrOo okpyra Haratuno-
Ca0BHUKH);

2) peructpanus pemeHus coOpaHusi (KOHPEpEeHLMH) TpaxaaH O BHECEHUU
n3meHennit B yctaB TOC — odopmisieTcss NOCTaHOBICHUEM aJAMUHUCTPALMHA U
npoctaBieHueM Ha yctaBe TOC u pemenun coopanust (koHGEpeHIIUN) TpaxKaaH o
BHECEHUH HW3MEHEHWIl B yCTaB IITaMma O pPErUcTpaluu wusMeHeHud (popma
mramna ycraHaBnuBaerca CoOBETOM JI€NMyTaTOB MYHMIMIAIBHOIO OKpyra
Hararuno-CagoBHUKH);

3) oTkaz B MPENOCTaBICHUM MYHULMNAIBHON YCIayru — odopmisercs
NUCBMEHHBIM  OTBETOM  aJMHUHHUCTpalMd 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUU
MYHUIIMIIATBHOMN YCIIyTH (J1ajiee — MUChbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbTaT npeoCTaBICHHUS] MyHULIMIAIBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BbLAQH JIMYHO 3asIBUTENIO (MIPEACTABUTEINIO 3aIBUTEIA);

2) HarpaBJIeH 3asBUTEIO MOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.3. Cnioco6 nosyueHus yKa3bIBaeTCs 3asBUTEJIEM B 3ampoce (3asBJICHUM)
Ha TPEIOCTaBICHIE MYHULIUTTAIbHON YCITYTH.

14. TlpenocraBiieHre MyHULIMIIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISETCS OECIUIATHO.

15. TpebGoBanuss K TIOMEUIEHUSAM, B KOTOPBIX MPEJOCTABIAETCS
MYHUIIMMAIbHASL yCIyTa, K 3]y OKHUJAHWs, MECTaM JJisl 3all0JTHEHUS 3alPOCOB O
NPEIOCTaBICHUN MYHUIUIAIBHON yCIyrd, WH(GOPMAIMOHHBIM CTEHJIAaM C
oOpa3sllaMM UX 3aloJHEHUS M TIEpPeYHEeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJif
NPEIOCTaBICHUS] MYHUIIUTAIBHON YCIIYTH.

15.1. Mecra s  OXWAJAHUA W 3al0JIHEHUS HEOOXOIUMBIX I
NPEIOCTaBICHUS ~ MYHHUIIMMAIBHOW  yCIYTM  JOKYMEHTOB  JIOJDKHBI  OBITh
000pyZOBaHbl CTYJIbSIMH, CTOJAMH (CTOMKaMM) AJIE BO3MOXKHOCTH O(OpMIICHHS
JOKYMEHTOB ¢ OJaHKaMH  3alpocoB  (3asBICHHMH) ©  KaHICIAPCKHUMHU
MPUHA/JIEKHOCTSIMU.

152, Mecra 1npueMa JOKHBI COOTBETCTBOBaTh  YCTaHOBJIECHHBIM
CaHUTapHBIM, TPOTUBOIOKAPHBIM HOPMaM U MpaBUIIaM.

15.3. Ha wuHbOpMaMOHHBIX CTEHIAaX B TOMEIICHHUSX aJIMHUHHUCTPAIIUU
pasmemtaercs  Permament, TpeOoBanusi, 00pa3nbl 3aloJHEHUS  3ampoca
(3asBnieHus), Tpaduk paboOThl 1 HOMEPA KOHTAKTHBIX TEIE(POHOB aIMHUHUCTPAITUH.

15.4. K nomenieHusiM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIACTCS MYyHULHUNAIbHASL
yciyra, K MecTaM Ui OXUJaHUS M 3al0JIHEHHS HEOOXOAUMBIX UL
MPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMINAIBHON YCIYTH JOKYMEHTOB, HWH(MOPMAIIMOHHBIM
CTEH/JaM TMpEeAbIBISAIOTCA TpeOOBaHUA IO OOECHNEYEHUIO JOCTYHNHOCTH JUIs
WHBAJINJO0B B COOTBETCTBHMU C 3aKOHOJATENLCTBOM Pocculickoin denepanuu o
COLMAJIBHOM 3aIUTE HACEJICHUS.

16. [lokazaTenu JOCTYIHOCTH M Ka4€CTBA MyHUIIUIIATbHON YCIyTH
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1) BpeMst oxxuJaHusi B ouepeaM NpHU Mojaye JOKYMEHTOB — He Oomee 15
MUHYT;

2) CpPOK pErucTpanuy JTOKYMEHTOB HE JIOJDKCH IPEBBINATh 15 MHHYT C
MOMEHTa MX TNPEACTAaBICHUS 3asiBUTEJIEM MYHHUIMIAIBHOMY  CIyXallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpUeM (IIOJIyYeHHUE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB;

3) BpemMs OXUAAHUS B OYEepeaM IpU TMOJY4YEHHH pe3yJbTaTa
MPEeI0CTaBICHUS MYHUIIMNIATBHOU YCIYTH — He Oonee 15 MUHYT.

17. lunpopMupoBaHue o MOpsAKE TPEAOCTABIECHUS MyHULIUIIATBHON YCIYTH.

WNudopmarust o npegocTaBlieHud MyHUIMNIATBHONW YCIYTH pa3MellaeTcs Ha
opuIaIbHOM caiite aAMUHUCTpALIUU B UH(OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHMKAMOHHON cetu «WHTepHeT», MHPOPMALMOHHBIX CTEHAAX WU
UHBIX HCTOYHHUKAX HMHPOPMUPOBAHUS B TOMEIIEHUU aJIMUHUCTpALUHU, Tl
OpelocTaBiIsieTcsl MyHUIMNanbHas yciyra, Ha Iloprane rocynapcTBEHHBIX H
MYHUIIMTAIBHBIX YCAYT (PyHKIMI) TOpoaa MOCKBEI.

CocTaB, mocj1e10BaTEeJIbHOCTh U CPOKH BHINMOJHEHUsI AIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJsi NpeaoCTABIECHNSI MYHUIIUNATbLHON YCJIYIH,
TPe0OBaHUA K NOPSAKY X BHINOJTHECHUS

18. [IlpemocraBneHue MYHMIMIIAIBHONM YCIYrd BKJIIOYaeT B  ce0s
CIEAYIOIINE aIMUHUCTPATUBHBIE MPOLIETYPHI:

1) mpuem (MoydeHne) U perucTpaius J0KyMEHTOB,;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB,;

3) bopmupoBaHue pe3ysibTaTa MPEA0CTABICHNUS MYHUIIUTIATLHON YCIYTH;

4) Bblgavya (HampaBJ€HHE) 3asABUTCIIO pe3ysbTaTa MPEIOCTABICHHUS
MYHHIANAJIbHON YCIIYTH;

5) BBIgAaya  3asgBUTENIO0  JAyOJNMKaTa  pe3yibTaTa  MPeaO0CTaBIICHUS
MYHHULUITAIBHON YCIIYTH.

19. Tlpuem (monmy4eHue) U perucTpanus J0KyMEHTOB.

19.1. OcHoBanmeM Hayana BBITIOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOU MPOIEAYPHI
SBJISIETCS MOCTYIUIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asIBUTEJIA.

19.2. MyHUIIMTTANTBHBIN CITY>KAIllAi, OTBETCTBEHHBIN 3a TipueM (MTOIyIeHHE)
U PETUCTPALNIO TOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUSIMU

1) ananu3upyeT TOKyMEHTBI Ha MPEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAHUM AJIsI OTKa3a
B mpueme nokyMeHToB (myHKT 11.1). [lpm Haim4yuw OCHOBAaHWW JUIS OTKasza B
MpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUWMBIX JJI TMPEJOCTABICHUS MYHUIIMIAIbHON
YCJIYTH BBIJIAET 3asBUTEIII0 OTKA3 B IPUEME IOKYMEHTOB;

2) TpuW OTCYTCTBUM OCHOBaHWH JJI1 OTKa3a B TMPHEME JIOKYMECHTOB
OCYILIECTBIISIET MpHeM (TIOJIyYEHHUE) U PETUCTPAIUIO TOKYMEHTOB,;



3) mepemaeT  3apeTUCTPUPOBAHHBIC  TOKYMEHTBI HAa  HCIOJHCHUE
MYHHUIMIAIBHOMY CIIyXallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 00pa0OTKy TOKYMEHTOB.

19.3. MakcuManbHbI CPOK BBIMOJTHEHUS aJIMHUHHCTPATUBHON MNPOLEAYPHI
cocTaBisieT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SBISETCS
nepenadya JAOKYMEHTOB Ha  HCIOJHEHHE MYHHUIMIAIbHOMY  CIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a OOpabOTKy JOKYMEHTOB, a MPU HAJIUYUU OCHOBAHWM s
OTKaza B IMpUeME JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl  MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIMNAIIBHON YCIyTH, — Bblada (HampaBlieHUE) 3asBUTEIO0 OTKa3a B NpHUEMeE
JOKYMEHTOB.

20. ObpaboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHueM Hauaja BBIMIOJHEHUS AJMHHHUCTPATUBHOM MpOLENypbI
SBJISIETCS. TIOJIYYEHUE 3apEeTUCTPUPOBAHHBIX JIOKYMEHTOB  MYHUIIUNAIBHBIM
CJIy’KallluM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHUUUIATBHBIN  CHYyXKallui, OTBETCTBEHHBIH 3a 00pabOTKy
JIOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUSIMHU

1) aHanmu3upyeT JOKYMEHTHI Ha MPEeIMET OTCYTCTBHSI OCHOBAHUH ISl OTKa3a
B IIPE0CTABACHUH MYHUIUIAIbHOHN yenyru (myHKT 12.1);

2) mnpu OTCYTCTBUM OCHOBAHHMM Uil OTKa3a B IMPeJAOCTaBICHUU
MYHUIIUTATIbHON yCIyTH MOATOTABINBAECT MPOEKT MOCTaHOBJICHUS
aJIMUHUCTpALIUY;

3) mpu HAIMYUK OCHOBAHUH JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHUIIMITATIBHON
yciyru (myHKT 12.1) moAroTraBiauBaeT MPOEKT MUCbMEHHOTO OTBETA,;

4) HampaBseT NOKYMEHTHI U MPOEKT MOCTAHOBJICHUS aJMUHUCTPAILINHN WU
IPOEKT THUCBMEHHOTO OTBETa JOHKHOCTHOMY JIMIy, OTBETCTBEHHOMY 3a
dbopMupoBanue pesyibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHMIIMIAIBHOW YCIYTrd — TJIaBe
aIMUHUCTPALUA MYHHIIUNAIBHOTO okpyra Haratuno-CanoBHukH (nanee — riaBa
aJIMHHHCTPAIIAN) WX JIUITY, HCTIOJTHSIOMIEMY €T0 ITOJTHOMOYHS.

20.3. MakcuMallbHBIN CPOK BBITIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW MPOIIETYpPHI
cocTaBisieT 8 pabounx gHEH.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBHITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOU MPOLETYPHI SBISETCS
MOATOTOBKA MPOEKTa IOCTAHOBIICHHS AJMUHUCTpAMd O MPEJOCTaBICHUU
MYHULIUNAIBHOW YCIYTH WIH MPOEKTa MTUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHHEe pe3yiabTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIIMITAIIBHON YCITYTH.

21.1. OcHoBaHWEM Hauaja BBITIOJIHCHUS aJMHHHCTPATUBHOW MPOIIETYpPHI
SABJISIETCS TMOCTYIUIGHHE TJaBe aJMUHHCTPAllMM JIOKYMEHTOB M  IPOEKTa
MOCTAHOBJICHUSI aIMUHUCTPALIUH WA MPOEKTa MTUCbMEHHOTO OTBETA.

21.2. I'maBa aIMHHUCTpPAITUH:



10

1) mpuHMMaET pelIeHUue B COOTBETCTBUU ¢ TpeOOBaHUSAMH 1O JOKYMEHTaM,
MIPOCKTY MTOCTAHOBJICHHSI aIMUHUCTPAIINH WU TIPOEKTY MMCHMEHHOTO OTBETA,;

2) TMOANUCHIBACT TPOEKT TOCTAHOBJICHUS aJIMHHHCTpAIlUU, OOCCIICUUBACT
opopmiienne yctaBa TOC unum u3MeHEHHH B ycTaB (IIPOCTaBIEHHE IITaMIIa,
MOATOTOBKY CBHJIETEILCTBA O peructpaimuu ycraBa T1TOC) wim  TPOEKT
MMMUCEMEHHOTO OTBETA;

3) obecnieunBaeT nepeaayy NoCTaHOBICHUS aAMUHHUCTpauuu, yctaBa TOC u
CBUJICTEIIBCTBA O €T0 PETHUCTPAllMd WIM W3MEHEHUH B yCTaB WJIM NHCHMCHHBIN
OTBET MYHHUITUTIAIBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJady (HampaBJIcHUEC)
3aSBUTEIIO  PE3yJIbTaTa  NPEIOCTABICHUS  MYHUIIMIAIBHOW  YCIOyrd, IS
NPUCBOCHUS JIOKYMEHTaM CTaTyca MCIIOJHEHHBIX W BbIAaud (HAIPaBJICHUS)
pe3yibTaTa NpeoCTaBIeHUs] MyHUITUTIATbHON YCIIYTH 3asBUTEIIO.

21.3. MakcuMaJIbHBIN CPOK BBITIOJHEHUS aJMUHUCTPATHUBHOW TPOIICITYPHI
cocTaBysieT 5 pabouux gHEH.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBINIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI SBISCTCS
MO/IMTMCAaHHOE MIOCTaHOBJICHUE aJIMUHHCTPAIIUN 0 IIPEI0CTaBICHUH
MYHHIIMITIAJIBHONW YCIIYTM WM 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUW MYHHUIUIAILHOM
YCITYTH.

22. Bpigaua (HampaBlieHHWE) 3asBUTENIO pe3yJibTaTa MpeaoCTaBICHUS
MYHUIIMIATIBHON YCIYTH.

22.1. OcHoBaHWEM Hauaja BBITIOJIHEHUS aJMHHHUCTPATUBHOMN MpPOIIEIYpPbI
ABJIAETCS TOCTYIUIEHWE pe3yJibTaTa MPeIOoCTaBICHUS MYHMUIMIAIBbHOW YyCIyTd
MYHUIIMTIAIBHOMY  CIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HarpaBJicHHE)
3asIBUTEIIO pe3ybTaTa MPeI0CTaBICHUS MyHUITUTATBHONW YCIIYTH.

22.2. MyHUIMIANBHBIA  CHYXKaIllUi, OTBETCTBEHHBIM 3a  BBIJAUY
(HampaBlieHUE) 3aABUTENIO pe3yJibTaTa MPeA0CTaBICHUS MYHUIIUTIATHLHOW YCITIYTH,
B COOTBETCTBHUH C TpeOOBaHUIMU:

1) mpucBanBaeT TOKyMEHTaM CTAaTyC UCIIOTHEHHBIX;

2) mocne MPUCBOEHUSA JOKYMEHTAM CTaTyca HCIOTHEHHBIX MHPOPMUPYET
3asIBUTEIISI O PE3yJIbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUITUTIATBHOU YCITYTH;

3) Bbymaer (HampaBIsAET) 3AABUTEIIO  PE3yJabTaT  MPEJOCTABICHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIYTH.

22.3. MakcuMallbHBIN CPOK BBITIOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW TPOIIETYPHI
cocTaBysieT 2 pabouux JTHS.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBITIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOU TPOILETYPHI SBISETCS
MPUCBOCHMSI JOKYMEHTaM CTaTyca WCIIOJHEHHBIX W BbIJadya (HAMpaBIICHUE)
3asIBUTEIIO Pe3yJbTaTa MPeI0CTaBICHUS MyHUITUTIATHLHONW YCITYTH.

23. Brigawa 3asButemo ayOnmkata  pe3yibTaTa  IPEIOCTaBICHUS
MYHULIUMAIIBHOW YCIyTH (Janee — AyO0auKar).
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23.1. B cayyae mnopud WM yTpaThl pe3yibTaTa NpPeIOCTaBICHUS
MyHUIUMOANbHOW ycinyrd (myHKT 13.1) 3asBUTENs MOXKET OOpaTUThCS B
aMUHUCTPALIMIO 32 MOJIYYEHUEM €ro AyOiuKaTa.

23.1. Jlna monydeHus AyOnuKara 3asBUTENb MOJAET B aJAMUHHUCTPALMIO
3asiBI€HME, cojiepkaiiee (GaMUIIUI0, UM M OTYECTBO 3asiBUTENS, €ro MOYTOBBIN
aapec, Homep Tenedona. K 3asBieHUI0 Ha MoOJydeHHE NYyOJMKaTa JTOKEH OBITh
NPWIOKEH  UCIHOPYEHHBI  OpUrMHAl  JOKyMEHTa,  IOJATBEPXKAAIOIIETO
MPEeI0CTaBICHUE MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH (B Cilydae MOpYH).

I[Ipu odopmnenun nybiMKaTa WUCHOPYEHHBIM OpUTMHAN JOKYMEHTA,
NOJITBEPKAAIOIIETO MPEIOCTaBICHUE MYHUIIUNIATBHONW YCITYTH, H3bIMAECTCS.

23.2. MyHUIIMTIAJIBHBIN CITYXalIUi, OTBETCTBEHHBIN 3a MpHUeEM (TMOJTyUYeHue)
U PETUCTPALMIO JTOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asdBIICHUE HA MOJIydeHHe TyOnuKara
B JIEHb €0 MOCTYIUICHHs] M HE TMO3/IHEE CIIEYIONIero padoyvero JHs MepeaaeT ero
MYHUIIMTIAIBHOMY  CJYy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIlpaBJCHUE)
3asIBUTEIIO pe3yIbTaTa Mpel0CTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

23.3. MyHuIMNAIbHBIA  CIIyXalllMii, OTBETCTBEHHBIM 32  BBIIAUY
(HampaBlieHUE) 3aABUTENIO pe3yJibTaTa MPeI0CTaBICHUSI MYHUIIUTAIBHONU YCIIYTH,
oopmiiier B COOTBETCTBUM C TpeOGoBaHMAMM AyOJMKAT M NEPENacT €ro IJiaBe
aAMUHUCTPALAN JUIs TIOITACAHUS.

23.4. Cpok Bwlmaun payOnukata He Oosee 10 pabouumx pgHEH co JHS
HOCTYIJICHUS 3asBJICHUS Ha MOJIy4eHUE AyOsMKara.

@®opMBbI KOHTPOJIA 32 UCIIOJIHeHUueM Periiamenra

24,  Texkymuii  KOHTPOJIb 3a  COOJIOJICHUEM H  HUCIIOJTHECHUEM
MYHULUNAIBbHBIMA  CIIY’KallUMH,  OTBETCTBEHHBIMH 32  IPEIOCTaBICHHE
MYHULMIIAJIBHOM  YCIyTH, IOJOXEHUM PeriiameHra W WHBIX HOPMAaTHBHBIX
MPABOBBIX  AKTOB, YCTAHABIHMBAIOIIMX TpeOOBaHUS K  MPEAOCTABICHHUIO
MYHULIUMAIIBHOM YCIYTH, a TakKe IMPUHITHEM MM PEIICHUN OCYIIECTBIAECTCS
JNOJKHOCTHBIMH JIMLIAMHU aAMUHUCTPALIUH.

25. KoHTpoJb 32 MOJHOTOW U KaueCTBOM MPEOCTABICHHS] MYHUIIUITATEHON
YCIIYTH OCYIIECTBISAETCS B hopMax:

1) mpoBeeHUsI TIIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHHusl Xano0 Ha naelcTBusa (0e3nelcTBUE) MYHHUIIMIATbHBIX
CITyXallMX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEAOCTABICHUE MYHULIUTIAIILHON YCITYTH.

26. Tlopsamoxk W TEPUOAUYHOCTH OCYIICCTBICHHS IUJIAHOBBIX MPOBEPOK
YCTaHABIIUBAETCS IJIAHOM Pa0OThI aIMUHUCTPAIUU.

27. Tlpu mpoBepke MOTYT pacCMaTPUBATHCS BCE BOIPOCHI, CBS3AHHBIE C
MPEJOCTaBICHUEM MYHUIIMNAIBHON YCOyrn (KOMIUIEKCHBIE TMPOBEPKH), WIIU
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OTACJIBHBIA BOIPOC, CBSI3aHHBIA C MPEAOCTABICHUEM MYHULMIAIBHOW YCIyId
(TemaTuyecKue MPOBEPKHU).

28. BHermuiaHOBbIE IPOBEPKU MPOBOJATCSA B CBSI3U C IMPOBEPKOM YCTpaHEHHMS
paHee BBISIBIIEHHBIX HApYIIEHUN PernaMenTa, a Takke B Clyyae MOJy4eHHs Kajloo
3asBUTENEe Ha  JedcTBUsA  (0e3neHCTBHME)  MYHHMIMMOAIBHBIX  CIIY)KAIllUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a PEJAOCTABICHUE MYHULIMIIAIBHON YCIYTH.

29. Tlo pesynbraTam OCYIIECTBJICHHUS KOHTPOJIS, B CJIy4ac BBISBICHHS
HapyluIeHUH COONIOACHUS TOJOKEeHUH PeriiaMeHTa, BUHOBHBIE JIMIIA HECYT
NEPCOHATIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C  TpeOOBaHUAMHU
3akoHomarenbcTBa  Poccuiickon  dexepaummu  3a  pelwieHUss U JCHUCTBUSA
(Oe3neiicTBHe), MPUHUMAEMBbIE B XOJ€ MPEJOCTABICHNUS] MYHULIMITAIbHON YCIYTH.

30. KoHTposb 3a mpenocTaBieHUEM MYyHUIUMNAIBHOW YCIYrd, B TOM YHUCIE
CO CTOPOHBI TpaxaaH, MX OOBEIMHEHMH M OpraHu3alui, OCYIIECTBIISIETCS
NOCPEICTBOM OTKPBITOCTH JESATENIBHOCTH aJIMHHUCTPALMU NPHU MPEAOCTABICHUU
MYHULUNAIBHOW YCIYI'H, IIOJIYYEHHs] [IOJTHOM, aKTyaJbHOW M JOCTOBEPHOMU
uHbOpMAIIMK O TOPSAKE MPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW  YCIYyTM H
BO3MOXXHOCTH JOCYJAEOHOTO paccMOTpeHHus oOpamieHuit (kano0) B mporecce
IIOJIYYE€HHS] MYHULIUITAJIbHON YCITYTH.

JHocyneOHbiii (BHeCYy1eOHbIH) MOPSAAOK 00KAJTOBAHMS PelIeHU U (UJIH)
aeiicTBuii (0e31eiicTBHS) AAMUHUCTPALIUN, €€ JOJKHOCTHBIX JIMI U
MYHHMIUNAJBHBIX CIYKANHX

31. 3asBuTenb BIpaBe MOAATh B aMUHHUCTPAIUIO >KajoOy Ha PEIICHUS |
(wm) nevictBus  (Oe3mecTBHE) TJIaBBl  AMUHHCTPAIIMH, MYHHUIIUITAIBHBIX
CIIy’KallluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEOCTABICHUE MYHUIUTIATLHON YCIYTH.

32. Tlomawa ® paccMOTpeHHE >Kajgo0 OCYIIECTBISIETCS B TMOPSIKE,
ycTaHoBJIeHHOM TJaBoi 2.1 denepanbHoro 3akoHa ot 27 mrois 2010 roma Ne 210-
®3 «OO0 opraHuzanuM MPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX W MYHUIIMITAIBHBIX
yciyry, [lomoxenueM 00 OCOOCHHOCTSAX MOJAYM W PACCMOTPEHUS Kaino0 Ha
pemieHuss u AecTBus (Oe3nelicTBUe) aAMUHUCTPAIMH MYHHUIIUTIATHLHOTO OKpyTa
Haratuno-CanoBHUKH, €€ JOMKHOCTHBIX JIMII M MYHHUIIMMAIBHBIX CIIYXKAIIHX,
YTBEPKICHHBIM aJMUHUCTPAITHECH.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI
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[Tpunoxenue 1

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY  pETJIaMEHTY
NPEOCTaBICHUS MyHHUIIUTIATHHON YCIYTH
«Peructpamnusi ycTaBoB TEppPHTOPHUATHHOTO
OOLIECTBEHHOT0 CaMOYIIPABIICHUSD)

3anpoc NpUHAT __ 20 roma Ne I'nase aIMHUHMCTpAlnA
d)I/IO, JHOJDKHOCTb, KOHTaKTHBII TCJ'IC(I)OH, TIOAIHUCHh OTBETCTBEHHOI'O 3a IIPUEM MyHI/IHI/IHaHBHorO Oprra
(mosrydeHue) 1 perucTparyio 3armpoca Hal“aTHHO - C aHOBHHKH
Pe3yabTaT npeaocTtaBjieHusi MyHUIIUNIAIBHON yCayru
NOJIy4YeH 20__roma (CDHO)
3asiBuTENB /

TIOAITUCH paciupoBka

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA MPeI0CTABJICHHEe MYHUIIUNIAJIBHOM YCJIYyTH
«Perucrpanusi yctaBoB TepPpUTOPHAIBLHOT0 001IIeCTBEHHOT 0
caMOyInpaBJIeHH s

[Ipomry 3apeructpupoBaTh B aJAMHUHHCTPALUA MYHHUIIMIAIBHOTO OKpYra
Hararuno-CanoBHUKH yCcTaB TEPPUTOPHUATBHOTO 00I1I1eCTBEHHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS « ».

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAMMBbIEC [JIsi TOJY4YEHUsS MYHHUIIUINAIBLHON YCIIyTH,
pUJIAraroTCsl.

PesynpTaT npenocTaBieHUs] MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH MPOIILY:

1) BblgaTh JMYHO B AJMUHUCTpAIMM MYHHIIMNAIBHOrO OKpyra Harartuno-
CaloBHUKH WK MOEMY TPEICTABUTEINIO;

2) HaIpaBUTh MOYTOBBIM OTHpaBJICHUEM o azpecy:

CBeneHus o 3aABUTEJIE:
dbaMuIHsl, ©Ms, OTIECTBO

MECTO KHUTCJIIBCTBA

KOHTAaKTHbIM  TenedoH, ajapec  BIAEKTPOHHOM  mouThl  (IIpU  HAJIWYUU)

Hactosmum ~ moaTBepKaard  CBOE€  COIVIaCME€  HA  OCYIIECTBIICHHE
aIMUHUCTpALIMENl MYHHIIUMAIbHOTO OKpyra HaratnHo-CamoBHUKH, CIETYIOIMIHNX
JNEUCTBUII C MOMMH TEpPCOHAIBHBIMU JaHHBIMHU: 00paboTka (BkiIroyas cOop,
CHCTeMaTHU3alNI0, HAKOIIJICHUE, XpaHEeHUE, yTOUHeHUEe (OOHOBJICHUE, U3MECHEHNE),
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UCIIOJIb30BaHUE, 00e3IMYMBaHUE, OJOKMPOBAHHE, YHUUTOXKEHUE MEPCOHATbHBIX
JAHHBIX), a TAKKE€ UHBIX JEUCTBUNA, HEOOXOIUMBIX JUIsl 00paOOTKU NMEPCOHATBHBIX
JaHHBIX B pAMKax MPEJOCTABICHHUS MyHULIMIAIIbHON YCITYTH.

Cpoxk pnelicTBus corynacus Ha 0OpaOOTKYy NEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX: MEPHOJ
MPEeI0CTaBICHUS MYHUIIUNIATbHONW YCIYTH.

Cornacue Ha 00OpabOOTKy NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX MOXET OBITh OTO3BaHO
MHOIO IyTeM HalpaBJICHHUs] aAMUHUCTPALlMM MYHULUIAIbHOTO okpyra HaraTuHo-
Ca10BHUKH MUCHbMEHHOTO OT3bIBA.

CornaceH, 4TO aJAMHUHHUCTpalldsd MYHHUIMOAIbHOTO OKpyra Haratuno-
CanoBHukn o00s3aHa MPEKPAaTUTh O00paOOTKY MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX U
YHUUTOXXUTh TIEPCOHATBHBIC IaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIILIAIONINNA 3 pabouux JIHEH ¢
MOMEHTA MOJyYeHUsl YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3assBUTEIIb /
TOANNCH pacumgpoBKa

IIpencrasurens 3asBUTENA /
HOANUCH pacmmdpoBka

20 T
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[Ipunoxenune 2

K AJMHHUCTPAaTUBHOMY periIaMenTy
OPEOCTaBICHUS  MYHHUIMIAIBHOW  YCIIyTH
«Peructpamsi  ycTaBOB  TEpPPUTOPHAIBEHOTO
OOLIECTBEHHOTO CaMOYIIPABIICHUSD)

3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne 'nase aAMHUHACTPALIH
MYHHUIIUIIAJIBHOT'O OKpyra
(DI/IO, JHOJDKHOCTb, KOHTaKTHBII Te]’leq)OH, TTOAITHUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IIPUEM
(mosrydeHue) 1 perucTparyio 3arnpoca HaFaTI/IHO-Ca,Z[OBHI/IKI/I
Pe3yabTaT npeaocTtaBjieHusi MyHUIIUNIAJILHON yCayru (CD n.o )
NOJIy4YeH 20 roma e
3asiBuTENB /

TIOAITUCH paciupoBka

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA MIPeI0CTABJICHHEe MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYyTH
«Perucrpanusi ycTaBoB TeppUTOPUATIBLHOIO 001IECTBEHHOTO
caMOyInpaBJIeHH s
(M3MeHeHus1 B YCTaB)

[Ipomry 3apeructpupoBaTh B aJAMHHHCTPALMA MYHMIIMIIAJIBHOTO OKpyra
Haratuno-CaioBHUKM HM3MEHEHHUsI B YCTaB TEPPUTOPHUAIBLHOTO OOIIECTBEHHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS « ».

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAMMBIEC [JIsi TOJYYEHUS MYHUIMIAIBHON YCIYTH,
IIPUJIATArOTCHL.

Pe3ynpTaT npenocTaBieHUs] MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH MPOIILY:

1) BblgaTh JMYHO B AJMUHUCTpAIMM MYHHIIMNAIBHOrO OKpyra Haratuno-
CaloBHUKH UK MOEMY TPEICTABUTEINIO;

2) HaIlPpaBUTH IIOYTOBBIM OTIPaBICHUEM o azpecy:

CBeneHus o 3asABUTEJIE:
dbaMuIIHsI, UMSI, OTIECTBO

MECTO KHUTCJIIBCTBA

KOHTAaKTHbIM  TenedoH, ajapec  BIAEKTPOHHOM  mouThl  (NIpU  HAJIWYUU)

Hacrosmum  moarBepkgato  CBOE€  COIJIaCME€  HAa  OCYIIECTBJICHHUE
aJIMUHHUCTpalred MyHHIHUNAIbHOTO Okpyra HaratnHo-CagoBHUKH, CIEIYIONIMX
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JNEUCTBUM C MOUMHU TEpPCOHAIBHBIMU JaHHBIMH: 00paboTka (BkiIro4as cOop,
CHUCTEMAaTH3allUI0, HAKOIUICHUE, XpaHEeHUue, yTouHeHue (0OHOBIIEHUE, U3MEHEHUE),
UCIIOJIb30BaHUE, 00e3MMYrBaHuE, OJOKMPOBAHHME, YHHUTOKEHUE MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX), a TAKKE UHBIX JEUCTBUNA, HEOOXOIUMBIX JUIsl 00pabOTKU NMEPCOHATBHBIX
JaHHBIX B pAMKax MPEJOCTABICHHUS] MyHULIMTIAIbHON YCIYTH.

Cpoxk pneicTBus coryacus Ha OOpaOOTKY NEPCOHAJIBHBIX JTAHHBIX: MEPHOJ
MPEeIOCTaBICHUS MYHUIIUNAIbHON YCIIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX MOXKET OBITh OTO3BaHO
MHOIO IyTeM HalpaBJICHHUs] aAMUHUCTPALMM MYHULIMIIAIBbHOTO oKpyra HaratuHo-
CaloBHUKH MHUCHbMEHHOTO OT3bIBA.

CornaceH, 4TO aJAMHUHHUCTpalldsd MYHHUIMOAIbHOTO OKpyra Harartuno-
CanoBHukn o00s3aHa MPEKPAaTUTh OOpaOOTKY MEPCOHANBHBIX JaHHBIX U
YHUUTOXXUTh IEPCOHATBHBIEC IaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIIIAIOMNNA 3 pabouux JIHEH ¢
MOMEHTA MOJyYeHHUsl YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3assBUTEIIb /
MOANNCh pacumdpoBka

Hpe,JICTaBI/IT CJIb 3asBUTCIIA /
HOJIIHCh paciunppoBka
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	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав муниципального округа Нагатино-Садовники;
	5) Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений в муниципальном округе Нагатино-Садовники, утвержденный решением Совета депутатов муниципального округа Нагатино-Садовники от 17 июля 2019 года № МНС-01-03-60  «О территориальн...
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоу...
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя; (1)
	3) устав ТОС, зарегистрированный в администрации;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается за...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением администрации, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Нагатино-Сад...
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением администрации и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о регистрации ...
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления администрации или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе администрации муниципального округа Нагатино-Садовники ...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов и проекта постановления администрации или проекта письменного ответа.
	21.2. Глава администрации:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления администрации или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления администрации, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления администрации, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципа...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной ...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрени...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Нагатино-Садовники или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: __________________________________________________________________
	__________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу: (1)
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Нагатино-Садовники или моему представителю; (1)
	2) направить почтовым отправлением по адресу: __________________________________________________________________ (1)
	__________________________________________________________________. (1)

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________ (1)
	_____________________________________________________ (1)
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса (1)

