AIMUHHUCTPALIUA
MYHUIMNIAJIBHOTO OKpyra
HATATUHO-CAJOBHUKH

IHOCTAHOBJIEHHUE

05 aBrycta 2019 roga Ne MHC-02-01-05-18

00 yrBepxkaeHMH AJIMHUHHCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa Npe1oCcTaBICHUSA
MYHHMIMNIAJIbHOH YCJIYyIrH «Bpl1aya
pa3pelieHHsi HAa BCTyIIeHHe B Opak
JIMLaM, AOCTUT UM BO3pacTa
IIEeCTHAAUATH JIeT»

B cootBerctBun ¢ ®DepepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wrons 2010 ropa
Ne  210-®3 «O06 opraHu3anmuy MPEIOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT», IOCTAHOBICHUEM aIMUHHUCTPAIIMM MYHHULUIAIEHOTO
okpyra Harartuno-CagoBuuku ot 05 aBrycta 2019 roma Ne MHC-02-01-05-17
«O mpeaocTaBIeHU MYHUIIUTIATBHBIX YCIIYT)

1. VYr1Bepauth  AIMUHUCTPATUBHBIA  pEerjiaMEHT  MpPeJA0CTaBICHUS
MYHUIIUTNAIBHON ycnyru «Bplaua paspelieHus Ha BCTyIJIEHHE B Opak JHIam,
JOCTUTIIMM BO3pacTa IMIECTHAALATH JeT» (MPUJIOKEHHUE).

2. OmyOnuKoOBaTh HACTOSIIIEE MOCTAaHOBICHHE B OroruieTeHe «MOCKOBCKUM
MYHUIIUTIATBHBIA ~ BECTHUK» W pPa3MeCTHUTh Ha  OQUIMATBHOM  CalTe
MyHUIIUNANbHOTO  OKpyra  Haratmno-CajmoBHuku B WH(OpMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHHKAITMOHHOH cetn «MHTepHeT» www.n-sadovniki.ru.

3. Hacrosiiiee mocTaHOBIEHHE BCTYIIAET B CHITY CO JTHS €r0 OIMyOIMKOBaHUA.

4. Tlpu3HaTe yTPATHBIINM CHJIy TIOCTAHOBICHHUS aAJMUHUCTPAINH
MyHHUITUTIATBHOTO OKpyra Haratnno-CanoBHUKH:

4.1. or Ol ampems 2015 roma Ne MHC-05-02 «O6 yTBepxacHUH
AJMUHHUCTPATUBHOIO pEerjaMeHTa MpPeIOCTaBICHUs] MYHULUNAIbHON YyCIyru
«Bpiaua paszpemieHusi BCTyIUIGHMsT B Opak JiMIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa
IIECTHA/IATH JIETY;

4.2. ot 30 utons 2016 roga Ne MHC-05-07 «O BHeceHMM W3MEHEHHWI B
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MIOCTAHOBJIEHWE aJIMUHUCTpAllMU MyHULMNagbHOro okpyra Haratnno-CagoBHUKH
ot 01 anpens 2015 roga Noe MHC-05-02 «O0 yTBepx1eHUn AIMUHUCTPATUBHOTO
perjaMeHTa NpeloCTaBICHUs MYHHIMNANbHOU yciyru «Bblgaua paspermenus
BCTYIUIEHMSI B Opak JiMlaM, JOCTUTIIMM BO3pACTa ECTHAAATH JIET».

5. KoHTponb 32 UCMOJIHEHHEM HACTOSILEr0 MOCTAHOBIEHUS BO3JOKUTH HA
rJ1aBy QAMMHHUCTPAllUM MYHUIUNAJbHOro okpyra Haratuno-CanoBHuUKH
Hanex T. /.

I'naBa axMMHUCTpaUNH
MYHHMIUNIAJIBHOI0 OKpPYyra
Haratuno-CagoBHUKH T.1. Aaek



[Ipunoxxenue

K ITOCTAaHOBJICHUIO aIMUHUCTPAIIAH
MYHHIUTIAIEHOTO OKPYyTa
Haratuno-CanoBHUKH

ot 05 aBrycra 2019 roga

Ne MHC-02-01-05-18

AIMUHHCTPATUBHBIN perjaaMeHT
NPeIoCcTABJICHUA MYHUIMIIAJIbHOM YCJIYT'H
«Bpl1avya pa3pelieHus Ha BCTYILIEHHE B Opak
JIMLAM, JOCTUTLIMM BO3PacTa MIECTHAAUATH JIeT»

O0mme mo10KeHus

1. TlpemMerom  peryaupoBaHus  AJMHHHCTPATHUBHOIO  pErjIaMEHTa
NPEIOCTaBICHUSA MYHUITUTIIATBHOM yCayru «Belnada pa3peinieHus Ha BCTYIUICHHE B
Opak JnuIaM, AOCTUTIIUM BO3pacTa INEeCTHAAIATH JeT» (naisee — Permament)
SBJISFOTCS  OTHOIICHUS MEXKIY aJMHHUCTpalMeld MYHHUIUIAIBHOTO OKpyra
Haratuno-CaoBHUKH (ajiee — aAMUHUCTPALUSA) ¥ (PU3HUSCKUMHE JIUI[AMU B CBS3H
C IPUHATHEM aIMUHUCTpAIECH pelIeHuil 0 BbIlaye pa3pelieHU Ha BCTYIICHUE B
Opak JuIaM, JOCTUTIIIM BO3pacTa MIECTHAIIIATH JICT.

2. PermameHT ompenenseT CTaHAAPT ¥ YCTaHABIMBAET CPOKH W
MOCJICIOBATEIBHOCTh  QJIMHHHUCTPATUBHBIX  mpouenyp — (AeicTBuii)  mpu
NPEOCTABICHINN MYHUITUIIAIIBHON yCIyru «Beimada pa3pelieHus Ha BCTYIUICHUE B
Opak JuIamM, JOCTUTTIIUM BO3pacTa MIECTHAAIATH JIET».

3. AJMHMHUCTpPAaTHBHBIC  MPOUEAYpbl  (JAEHCTBHS),  YCTAaHOBJICHHBIC
PermamMeHTOM, OCYIIECTBISIOTCS B  COOTBETCTBHM C TpeOOBaHUsAMH K
MPEIOCTABICHUI0O MYHHUIIMITAIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIX aJIMHHHCTpALIACH
(manee — TpeboBanms).

Cranaapr npeaocTaBjieHlsi MyHUIIUNAJIbHON yCIayTH

4. HaumeHoBaHHME MYHULIMOAIBHOW yciayrn — «Bplmada paspenieHus Ha
BCTYIUICHHE B Opak JWIaMm, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAAIATH JeT» (mamee —
MYyHULIMNAIbHAS YCIIYTa).

5. [IpaBOBBIMU OCHOBAHUAMHU JJISl IPEIOCTABICHNUS] MyHULIMTAIIBHOW yCIIYTH
SIBJISTFOTCA .

1) Cemeiinblii kogeke Poccutickoii deaeparuy;

2) ®enepanphbiii 3akoH oT 27 wmrons 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aluu MPEIOCTABICHHS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYT»;
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3) 3akon ropoaa Mockssl ot 6 HOsIOpst 2002 roma Ne 56 «O6 opraHu3zanuu
MECTHOT'O caMOYyIIpaBJieHHs B ropojie MockBey;

4) YcraB MyHuLunaabHoro okpyra Hararnno-CanoBHUKH.

6. IlomHomMouus 1O  TPENOCTABICHUIO  MYHHMIMNAIBHOW  YCIYTH
OCYILIECTBIIAIOTCS aIMUHUCTPALIUEH.

/. 3agBuTeneM sBIsSETCS GU3MUECKOE JIULO, TOCTUTIIEE MECTHAAIATH JEeT U
MMEIOIee MECTO )KUTEIBCTBO HAa TEPPUTOPUM MYHUILIMIIAILHOTO OKpyra HaraTtuHo-
CaZloBHUKH (JjaJiee — MyHUITUIIATBHBINA OKPYT).

WNuTepecsl 3asBUTENST MOTYT HPEICTABIATh WHBIE JIMIA, YIOJIHOMOUYEHHbIE
3asiBUTEJIEM B TMOPSJKE, YCTAaHOBICHHOM HOPMATHMBHBIMU TPABOBBIMU AaKTaMU
Poccuiickont @enepanuu.

8.  JIoKyMeHTbI, YyCIyrd, HeoOXoAuMmble U  0Osi3aTeNbHBIE IS
NpeIOCTaBICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH.

8.1. [IlpegocraBneHre MYHMIMNAIBHOW YCIYTM OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBAaHMM  CJEAYIOIIMX  JIOKYMEHTOB,  TPEJICTaBISAEMBbIX  3asiBUTEIEM
CaMOCTOSITEIIHO!

1) 3ampoc (3asBlieHHE) HAa MNPENOCTABICHUE MYHUUMUIAIBHOW YCIYTH,
opopMieHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHTENIE B COOTBETCTBUU C TPHUIOKEHUEM K
Pernamenty (manee — 3amnpoc (3asBieHUE);

2) TOKYMEHT, yI0OCTOBEPSIOIINI THUYHOCTD 3aSBUTEIIS;

3) MOKyMEHT, TMOATBEPXKIAIOIIUNA MECTO JKUTCIILCTBA HAa TEPPUTOPUN
MYHUIIMIIATBHOTO OKpyra (€Clii CBEACHHS O MECTE JKUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YIOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTh), BBLAAHHBIA  YIOJIHOMOYEHHBIM
OpraHoM;

4) moxyMeHT (IpH HaJHYKK), TOATBEPKIAIONINN HAIWYKE YBaXKUTCIBHOM
HPUYKHBI (CIIPABKH, 3aKJIFOYCHUS, MHbIC JOKYMEHTBI, B TOM YHCJIC BbIJaBacMbIC
OpraHU3aIMsIMH, BXOASIIUME B CUCTEMY 3/IpaBOOXPAHEHUS);

5) NOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINANA IMOJHOMOYMS IPEICTABUTENS 3asIBUTEIIS
(mpu HEOOXOAMMOCTH).

8.2. B caywae ecnm 3asBUTENEM SIBISIETCS WHOCTPAHHBIM IpakJaHUH, TO
TaKOM 3asBUTEIb TAaK)KE€ MPEACTABISAET JOKYMEHTHI AJIs JIML, BCTYNAaIOMUX B Opak,
IIPETYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIBCTBOM TI'OCYAApCTBa, TIPAXKIAHUHOM KOTOPOTO
ABJIAETCS 3aBUTEIb.

JIOKyMEHTBI,  BBIJAHHBIE  CHELUUAIbHO  YINOJIHOMOYEHHBIM  OpPraHOM
MHOCTPAHHOI'O TOCYJapCTBa, TPaKJaHUHOM KOTOPOTO SIBIISIETCS 3asBUTENb, B
chepe peryaupoBaHMs CEMEWHBIX OTHOILIEHUN, JIMOO TIOCOJIBCTBOM 3TOrO
rocy/1apcTBa, 00 OCHOBAHUSAX U OTPAHUUYEHUSX 3aKIIFOUEHHs Opaka B COOTBETCTBHH
C 3aKOHOJATEJIbCTBOM MHOCTPAHHOI'O I'OCYJapCTBa, JOJKHBI OBITh JIETaTU30BaHbI,
€CIIM MHOE HE NPEAyCMOTPEHO MEXIYHApOJIHBIMU J0roBopamu Poccuiickon
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®depnepanuu, U nepeBecHb HA PYCCKUH s3bIK. BepHOCTHh mepeBoaa A0MxKHA ObITh
HOTApUAJIBHO YJOCTOBEPEHA.

[Ipu Hanuuuu y 3adBUTENS TPAKIAHCTBA HECKOIBKMX HWHOCTPAHHBIX
rOCYJapCTB IO BBIOOPY 3asBUTENS MPUMEHSETCS 3aKOHOAATEILCTBO OJHOTO M3
ATUX TOCYAapCTB.

8.3. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIA MPEJOCTaBICHUS
MYHUIUITATBHON yCIyTu (MyHKTHI 8.1 1 8.2), SBISeTCS NCUSPIIBIBAOIINM.

8.4. VYcnyru, HeoOXoauMble U O0s3aTENbHBIE MJIA TMPEIOCTABICHUS
MYHUIIANIAIBHON YCIYTU, OTCYTCTBYIOT.

9. BasBUTENIb MMEET MPABO OTO3BATH JOKYMEHTHI (MyHKTHI 8.1 1 8.2), moxas
MUCHMEHHBIN OT3bIB B aJMUHHUCTpALIUIO. YKa3aHHBIC JTOKYMEHThI BO3BPAIAOTCS
3asBUTEIIO HE TI03/1Hee 3 pabourx CO JIHS MOJyYeHUsI OT3bIBA JIOKYMEHTOB.

10. Cpoxk npenocTaBiieHrss MyHULIIMNTAbHOM yciyru cocTtaisieT 10 pabounx
JTHEH.

Cpoxk mpenocTaBlIeHUs] MYHHUIIUTIATBHON YCIyrd HAaYWHAET MCUYHCISTHCA Ha
clenyronmi paboyuil JeHb Mocjie AHS perucTpanuu 3amnpoca (3asBlIeHUs) ¢
NPWIOKEHUEM K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBMHU C Periamentom (manee —
JTOKYMEHTBI).

11. Otka3 B npueme JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHuAMU U1l OTKA3a B IPUEME IOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS:

1) HECOOTBETCTBHE 3asBUTENs TpPeOOBAaHUSAM, YKa3aHHBIM B TYHKTE [
Pernamenra;

2) TpencTaBICHUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOUIMX TpeOOBaHUSIM U
Pernamenty.

3) mpejcTaBieHUE 3asIBUTEICM JOKYMEHTOB, HE MMOJAIOIINXCS IPOUTCHHIO.

4) mpencraBiCHHbIC JOKYMEHTBI COJIEp)KAT HEIOCTOBEpHbIE U (WJIN)
MIPOTHUBOPEUHBBIE CBEICHNUS,

5) mogaya JOKYMEHTOB OT MMEHM 3asiBUTENSl HE YIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO
JULIOM.

11.2. TlepedyeHb OCHOBaHWH OTKa3a B MpHeMe JOKyMEeHTOB (myHKT 11.1)
SBJISIETCS UCUEPIBIBAIOIINM.

11.3. IlucekMeHnHOE pemeHne 00 0TKa3e B MpHeMe JTOKYMEHTOB 0(OPMITSIETCS
Mo TpeOOBaHUIO 3asiBUTENSA, MOJMUCHIBACTCS MYHHUIMNAIBHBIM  CIyXKalluM
aIMUHHUCTpaUMK (Jajnee — MYHUIMOAIbHBINA CIyKalluil), OTBETCTBEHHBIM 3a
npueM (MOJyYEeHHE) W PErucTpaluio JOKYMEHTOB, M BBIAAETCS 3asBUTENIO C
yKa3aHHEM MPUYHUH O0TKa3a B JICHb OOpalleHusl.

12. Otka3 B mpeaoCTaBICHUA MYHUITUTIATBHOW YCITYTH.

12.1. OcHOBaHUAMH /IS OTKa3a B MPEJOCTABICHUA MYHUIIUITAIGHON yCIIyTH
SIBJISIFOTCSL:
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1) orcyTcTBHE Yy 3asBUTENS YBAXHUTEIbHOW NPUYMHBI IS TIOTYYCHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIIYTH,

2) OCHOBaHMS, YCTAaHOBJEHHble mnoAnyHkramu 1, 2 u 4 nynkra 40
TpebGoBanuii.

12.2. UnpIXx oCcHOBaHUUM AJi1 OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHHUUUIATBLHOU
YCIYTU HE UMEETCH.

13. Pe3ynbTrat npeaocTaBieHuss MyHULIUMNIAIBHON YCIYTH.

13.1. Pe3yabTaToM NpeaoCcTaBlIeHUss MyHULIMIAIBHON YCIYTH SBIISIETCS:

1) BBIaua pa3pelieHusl Ha BCTYIUICHUE B OpaK JIMILY, JOCTHUTIIIEMY BO3pacTa
[IECTHA/ILATH JEeT — 0POPMJIISETCS MOCTAHOBJICHUEM aJIMUHUCTPALIUH;

2) oTKa3 B MpPeAOCTaBIECHUU MYHHUIMNAIbHOW ycIyru — odopmisercs
OCTAHOBJIEHUEM AJIMUHUCTPALIMK 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHUIUIIAIbHOM
YCIYTH.

13.2. Pe3ynbTaT npeaoCcTaBiIeHUs] MyHUIIMITAIBHON YCIYTH MOXKET OBITh:

1) BBIIaH JTUYHO 3aBUTENIO (IIPECTABUTEIIO 3asIBUTETIS);

2) HarpaBJIeH 3asBUTEIO MOYTOBBIM OTIPABICHHUEM.

13.3. Crioco6 noiy4yeHus: yka3bIBaeTCs 3asBUTEIIEM B 3arpoce (3asBICHUN).

14. [IpenocTaBneHne MyHUIMIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCSA OECIUIaTHO.

15. TpeboBaHus K TIOMEUIEHMSIM, B KOTOPBIX IIPEIOCTaBIsAETCA
MYHHUIMIAIBHAS yCIIyTa, K 3aJly OKHJAHUSA, MECTaM JUIS 3allOJHEHUS 3alpoCOB O
NpPEJOCTAaBICHUM MYHULUNAIBHONW yCIyTH, HWH(OPMALMOHHBIM CTEHAAM C
oOpasnaMy UX 3alOJHEHUS W IEepeYHEM JIOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IJIs
[PEIOCTaBICHNS MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH.

15.1. Mecra s  OXWAZAHUSA M 3al0JIHEHUS HEOOXOIUMBIX I
OpPEJOCTAaBICHUS] ~ MYHHUIMIAJIBHOM  yCIyTM  JIOKYMEHTOB  JIOJDKHBI  OBITh
000py/10BaHbl CTYJIBSIMHU, CTOJIaMU (CTOMKaMu) JJIsi BO3MOXKHOCTH O(OpMIICHUS
IOKYMEHTOB ¢ ONaHKamMHW  3ampocoB  (3asBICHHMH) H  KaHIEISIPCKHUMHU
IIPUHAIIEKHOCTSIMM.

152, Mecra 1npueMa JOKHBI COOTBETCTBOBaTh  YCTaHOBJIECHHBIM
CaHUTApPHBIM, IPOTUBOIIOKAPHBIM HOPMaM H IIpaBUiIaM.

15.3. Ha wuHpoOpManmMOHHBIX CTEHJAaX B MOMEIICHUAX aAMHUHHUCTpAIUU
pasmemaercs  Persmament, TpeOoBanus, o00pa3lbpl 3aloJHEHUs  3ampoca
(3asBnieHus ), Tpaduk paboOTHl 1 HOMEPA KOHTAKTHBIX TEIE(POHOB aIMHHUCTPAITUH.

15.4. K nomemeHussM, B KOTOPBIX HPEAOCTABIAETCS MYHULMIIAIbHAS
yciayra, K MeCTaM JUIsl  OXHJIAaHUS M 3alOoJIHEHUS HEOOXOAMMBIX Jif
MPEIOCTAaBICHUS! MYHULMIAIBHON YCIYrM JOKYMEHTOB, HWH(POPMALMOHHBIM
CTEH/JaM TMpEeAbIBISIOTCA TpeOOBaHUA MO OOECHNEYEHUIO JOCTYHNHOCTH JUIs
WHBAJINJOB B COOTBETCTBHMU C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickorn denepanuu o
COLIMAJIbHOM 3aIlUTE HACEIICHMUS.
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16. TlokazaTenu 1OCTYMHOCTH U KaYeCTBA MYHUIUIAIBHON YCIIYTH:

1) Bpemsi OXuaaHUs B O4YepeAM IMPH Iojaade JOKyMEHTOB — He Oonee 15
MUHYT;

2) CpPOK pEerucTpaiyu JITOKYMEHTOB HE JIOJDKCH MPEBBINATh 15 MHHYT C
MOMEHTa MX TPEJICTABJICHUS 3asABUTEJIEM MYHULUIAIBHOMY CIyKalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpueM (IOJIy4eHHUE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB,;

3) BpemMs OXUAAHUS B OYEepeaM IpU TMOJYYEHUHM pe3yJbTaTa
MPEeI0CTaBICHUS MYHUIIMNIATBHON YCIYTH — He Oonee 15 MUHYT.

17. lnpopmupoBaHue 0 MOPSIAKE MPEIOCTABICHUS MyHUIIUNAIBHONW YCIIYTH.

Nudopmarus o npegocTaBieHnd MyHULMIIAIBHOW YCIYrU pa3MeniaeTcs: Ha
ouIMaIbHOM caiite aAMUHUCTpALIUU B UH(OPMaIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHHKAaUMOHHON cetn «WHTepHeT», MHPOPMALMOHHBIX CTEHAAX WU
UHBIX HCTOYHHUKAX HMHPOPMUPOBAHUS B TMOMEIIEHUU aJIMUHUCTpAILUHU, TJE
peloCTaBiIsieTcsl MyHHUIIMNANbHas yciayra, Ha lloprane rocyaapcTBEHHBIX W
MYHUIIMTAIBHBIX YCAYT (PyHKIMI) Topoaa MOCKBEI.

CocTaB, nocj1e10BaTeJIbHOCTh U CPOKH BHINMOJHEHUSI AIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJsi NPeIocTaBJIeHUs] MYHUIUNIAJbHON yCIyIH,
TpeOOBaHMS K MOPSAKY MX BbITIOJHEHUS

18. [IlpemocraBneHne MYHMIMIAJIBHOM YCIYyrd BKIOYaeT B  ceds
CIEAYIOIINE aIMUHUCTPATUBHBIE MPOLIETYPHI:

1) npuem (roay4eHue) u perucTparus J0KyMEHTOB,;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB,;

3) bopmupoBaHue pe3ysibTaTa MPEA0CTABICHNUS MyHUIIUTIATLHOW YCIYTH;

4) Bblgaua (HampaBJICHHME) 3asBUTEII0 pe3yjbTaTa IPEIOCTaABICHUS
MYHULUIIAJIIBHON YCIYTH;

5) BbyIaua  3asgBUTENI0  JyOJNWKara  pe3ysibrata  IPEJIOCTaBICHHUS
MYHHUIUITAJIBHON YCIIYTH.

19. Tlpuem (momy4eHue) U perucTpanus J0KyMeHTOB.

19.1. OcHoBanmeM Hayana BBITIOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOU MPOIEAYPHI
SIBJISIETCS MOCTYIUICHUE IOKYMEHTOB OT 3asIBUTEJIA.

19.2. MyHUIIMTTATTBHBIN CITY>KAIllAi, OTBETCTBEHHBIN 3a TipueM (MTOITy4eHHE)
U PETUCTPALNIO TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUSIMU:

1) ananu3upyeT TOKyMEHTBI Ha MPEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAHUM AJISI OTKa3a
B mpueMe gokyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpym HaiW4yuMe OCHOBAaHWW JUIS OTKasza B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX i TMPEJOCTABICHUS MYHUIIMIATbHON
YCJIYTH BBIJIAET 3asBUTEIII0 OTKA3 B IPUEME IOKYMEHTOB;
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2) mpW OTCYTCTBHM OCHOBaHHM JJIi OTKa3a B MpHEME JOKYMCHTOB
OCYIIECTBIISIET MPUEM (ITOJIYUEHHE) U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB,;

3) mepemaeT  3apeTUCTPUPOBAHHBIC  TOKYMEHTBHI HAa  HCIOJHCHUE
MYHUIMTIAIBHOMY CIIyXaIllleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 00pa0OTKy TOKYMEHTOB.

19.3. MakcuManbHbI CPOK BBIMOTHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHON MNPOLEAYPHI
coctaBisieT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SBISETCS
nepenadya JAOKYMEHTOB HA  HCIOJHEHHE MYHHUIMIAIBHOMY  CIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 0OpabOTKy /JOKYMEHTOB, a IMpU HAJIWYUM OCHOBAHUM ISt
OTKaza B TMpUeMEe JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl  MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH, — Bbllaya (HampaBJICHHE) 3asBUTEIIO OTKa3a B MpUEME
JTOKYMEHTOB.

20. ObpaboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHWEM Hadyajia BBHITIOJHCHHS aIMHUHUCTPATHBHOW TPOIECTYPHI
SBIISICTCSL  TIOJIyUYEHUE 3apETHCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHHIIMITAIbHBIM
CITy’KallluM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHUUUMIATBHBIN  CHYyXKalluil, OTBETCTBEHHbIH 3a 00pabOTKy
JIOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUSIMHU:

1) aHanu3upyeT JOKYMEHTHI Ha MPEeJAMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHHUA JJI OTKa3a
B IIPE0CTABACHUH MYHUIUIAIbHOHN yenyru (myHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBaHHUS JJid OTKa3a B IPEeJAOCTaBICHUU
MYHUIIUTATIBHON YCIIYTH MOATOTABINBAET MPOEKT MOCTaHOBJICHUS
aAMUHUCTPAILIUU O TIPEIOCTABICHUN MYHHUIIUTIAIBHON YCIYTH,

3) npu HaJIUYUKU OCHOBAHUS JJIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHOM
yeayrd (myHKT 12.1) odopMisieT MPOEKT MOCTAaHOBJICHUS AIMHHHCTpAMH 00
OTKa3e B MMPEAOCTABICHUN MYHUIUIIATBHON YCIYyTH;

4) HampaBisieT JOKYMEHTHl U TMPOEKT MOCTAHOBIEHUS aJMHHHUCTPAIUU O
NPEIOCTaBICHUN MYHUIUMNAIBHON YCIYyrd Wid 00 OTKa3e B IPeIOCTaBICHUU
MYHULIMNIATBHOW ~ yCIOYyTH  JOJDKHOCTHOMY  JIMIYy,  OTBETCTBEHHOMY  3a
dbopMupoBaHue pe3yiabTaTa MPENAOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHON YCIyrd TJaBe
aIMUHUCTPAILIUN WUITU JIUITY, UCTIOHSIOIIEMY €r0 MOJTHOMOYHS.

20.3. MakcuMallbHBIN CPOK BBHITIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW MPOIIECTYPHI
cocTaBisieT 3 pabouux JTHS.

20.4. Pe3ynpTaTOM BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOU TPOLETYPHI SBISETCS
MOJIFOTOBKA TPOEKTa TOCTAaHOBJIEHUS aJMUHHUCTPAIMM O TMPEJOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATHGHONW YCITYTH WM MPOEKTA TIOCTAHOBJICHUS aJIMUHUCTpauu 00 OTKa3e
B MIPEIOCTABICHUY MYHUITUTIATHFHOUN YCITYTH.

21. ®opmupoBaHHEe pe3yiabTaTa MPEJOCTABICHIS MYHUIIMITAIBHON YCITYTH.
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21.1. OcHoBaHuEM Hauaja BBINOJHEHUS aJIMHHHUCTPATUBHON MpOLETYpbl
SBJISIETCS TOCTYIUIGHWE TJaBe aJMUHHUCTPAllMM JIOKYMEHTOB M IPOEKTa
MOCTAHOBJICHUS AJIMUHUCTPAIIMU O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMTIATBHON YCIYTH WIH
00 OTKa3e B MPeI0CTABICHUH MYHUITUTIATLHON YCIIYTH.

21.2. I'naBa aAMUHUCTpPAIIUU:

1) Ha OCHOBaHHUHM IMOJYYCHHBIX JOKYMEHTOB NMPUHUMACT PEIICHUE C YUETOM
MpaB U HMHTEPECOB HECOBEpIICHHOJETHEro. [Ipu 3ToM TInaBa aaMUHUCTpAIUU
MOXET TPUTJIACUTh 3asABUTEIS B aJAMUHUCTpALUIO sl Oecedbl MO BOMPOCY
YBOKUTEIbHOW TNPUYMHBI, TOCIYXKUBILIEH OCHOBAHUEM ISl TPEJAOCTABICHUS
MYHUIIUIIATBHON YCIYTH;

2)  TMOANUCHIBAET  MPOEKT  TMOCTAHOBJICHUS  AIMUHHCTPALMK O
PEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON yCIYrd WM 00 OTKa3e B MPeIOCTaBICHUU
MYHUIIUIIATBHON YCIYTH;

3) obecreunBacT mepeaady pe3yibraTa MPEeIOCTABICHUS MYHHUIUIAIbLHOM
YCIYTH  MYHHUIIMIIAJIBHOMY  CIyXKallleMy, OTBETCTBEHHOMY  3a  BbIJady
(HampaBJIeHUE) 3asBUTEIIIO pe3ysibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBLHON YCIIYTH,
JUIS TIPUCBOCHHS JIOKYMEHTaM CTaTyca HWCIOJIHEHHBIX W BbIJAud (HAIPaBJICHUSA)
pe3yabpTaTa NpeJoCTaBICHNUS] MyHUIUMIIAIbHON YCIYTH 3aIBUTEINIO.

21.3. MakcuMallbHbII CPOK BBIMOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHOU MPOLIETYPHI
COCTaBIIIECT 5 pabounx AHEH.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOU MPOLETYPHI SBISETCS
NOAMUCAaHHOE MIOCTaHOBJIEHUE aAMUHUCTPALUH 0 MIPEAOCTABICHUHN
MYHUIIMMAIBHON YCIYTH WIH 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHWU MYHHUIUIAIbHOM
YCIIYTH.

22. Bolgauya (HampaBlieHHE) 3asBUTENIO pE3yJbTaTa MPEIOCTaBICHUS
MYHHIANAJIbHON YCIYTH.

22.1. OcHoBaHWEM Hauaja BBITIOJIHEHUS aJIMHHHUCTPATUBHOMN MPOIIETYpPbI
ABJISIETCS TOCTYIUICHUE pe3ysibTaTa MNPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHON YCIyTH
MYHULIUNAIIBHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAady (HaIpaBJ€HUE)
3asIBUTEIIIO pe3yJibTaTa MPEeA0CTABICHUS MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

22.2. MyHUIUITANBHBIA ~ CIY)KaIllUi, OTBETCTBEHHBIM 3a  BBIIAUYY
(HampaBieHHUE) 3asIBUTEIIO pe3ysibTaTa MPEeJOCTABICHUS MYHULIMIAIbHON YCIyTH,
B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSMH:

1) mpucBanBaeT TOKyMEHTaM CTAaTyC UCIOTHEHHBIX;

2) THPOPMUPYET 3asBUTEIIS O Pe3y/IbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUITATEHOM
YCIIYTH;

3) Bbyaer (HampaBIsAET) 3aABUTEIIO  PE3yJabTaT  MPEJOCTABIICHUS
MYHHUIUITAIBHON yCIIYTH.
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22.3. MakcuMallbHbIIl CPOK BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYPbI
cocTaBIIsAeT 2 paboUMX JHS.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOU MPOIEAYPHI SIBISETCS
MPUCBOCHUSI JOKYMEHTAM CTaTyca MWCIOJHEHHBIX M BbIJadya (HaAIpaBJICHUE)
3asBUTEIIO pe3yJibTaTa MPEeA0CTABICHUS MYHUIIMTTIAIIBHON YCITYTH.

23. Boblgaua 3agBuTento  AyOnMkata — pe3yibTaTa  IPeIOCTaBICHUS
MYHUIMIAIBHON YCIYTH (J1ajee — 1yOauKar).

23.1. B cayyae mnopud WM yTpaThl pe3yibTaTa MpPelOCTaBICHUS
MYHUIIUIIAIBHOW YCJIYTd — TMOCTAHOBJIICHUS aIMHUHHUCTPAIMU O TMPEAOCTABICHUU
MYHUIIMNIATIBHOW YCIYTH WM 00 OTKa3e B NPEAOCTAaBICHUH MYHUIIMIAIbHOM
YCIIYTH, 3asiBUTEIb MOXET OOpaTUThCS B QJIMUHUCTPAIMIO 3a TOJYUYCHHEM €ro
nyOnuKara.

23.2. Jlnsa momydeHuss ayOnvkaTa 3asBUTEIb IMOJACT B aJMUHUCTPAIIUIO
3asBJIeHUE, cojepxaiiee (GaMHIIUI0, UM U OTYECTBO 3asBUTEIS, €r0 MOYTOBBIN
aapec, Homep Tenedona. K 3asBineHuto Ha nosydeHue MyOauKara JTOJDKEH OBITH
NPWIOXKEH HWCIOPYCHHBIH OpWUTMHA  TOCTAHOBJICHHMS  AJMUHHUCTPALIMK O
MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIYrd WM 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTIAIIBHON YCIIyTH (B Cllydae Mopuu).

[Ipu odopmiiennn ayOIMKaTa HCIOPYEHHBIM OPUTMHAN TOCTAHOBIICHUS
aIMUHUCTPALIUA O TPEJOCTABICHUH MYHUIMIAIBLHON YCIYyrd Wik 00 OTKaze B
PEIOCTaBICHUN MYHUIIMITAIbHON YCITyTH U3bIMAETCs.

23.3. MyHUIIMTIATBHBIN CITY)Kaluid, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUeM (ITOJTyUYCHHE)
U PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asiBICHHUE HA MOJTy4YeHHUE AyOJIMKaTa
B JICHb €T0 TMOCTYIUICHHs] M HE MO3JIHEE CIEAYIONIero pabovero AHS MEeperaeT ero
MYHUIIMTIAIBHOMY  CIy’>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HaIlpaBJCHUE)
3asIBUTEIIO pe3yabTaTa MPeI0CTaBICHUS MyHUITUIAIBHON YCIIYTH.

23.4. MyHUIUIIANBHBIA  CIY)KaIllUi, OTBETCTBEHHBIM 3a  BBIJAUY
(HampaBIlieHUE) 3aABUTENIO pe3yJbTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIYyTH,
oopMIIsieT B COOTBETCTBHM ¢ TpeOOoBaHHSAMHU NyOJIMKAT U TEpEacT €ro TiaBe
aIMUHUCTPALIAN TSI TIOJIITACAHUA.

23.5. Cpok Bwlmaun payOnukata He Oosee 10 paboumx pgHEH co JHSA
MOCTYIJICHUS 3asIBJICHUS Ha TIOJydeHue qyOauKkara.

@®opMBbI KOHTPOJIA 32 HcNoJIHeHUeM Persiamenra

24.  Texkymmuid  KOHTPOJb 3a  COONIOJCHUEM H  HUCIIOJHCHUEM
MYHULIUMAIBHBIMU  CHIY)KAlllUMH,  OTBETCTBEHHBIMHM  3a  NPEIOCTaBIICHUE
MYHHUILMIIAIBHOM  YCIyTH, TOJOXEHUM PeriiameHra W WHBIX HOPMAaTHBHBIX
MPaBOBBIX  AKTOB, YyCTAHABIMBAIOLIMX TpPeOOBaHUA K  MPEJOCTABICHUIO
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MYHULIUMTAIBHOM YCIYTH, a TaKKe MNPUHSATHEM UM PEIICHUN OCYIIEeCTBISIETCS
JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMH aIMUHUCTPALIUH.

25. KoHTpoJIb 32 MOJHOTOM U KauyeCTBOM MPEIOCTABICHHSI MYHULUITAIbHON
YCIIYTH OCYILECTBIISIETCS B (popMax:

1) mpoBeeHUsI TUTAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus kano0 Ha JAeicTBUs (0e3leiCTBHE) MYHUIIUMATIBHBIX
CITy>KallliX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJIOCTABICHUE MYHUIIUIIAIbHON YCIYTH.

26. Tlopsimok W TMEPUOJUYHOCTH OCYIIECTBIICHHS IUIAHOBBIX MPOBEPOK
yCTaHABIIMBAETCS IJIAHOM PabOThl aIMUHUCTpPAIUH.

27. Tlpu mpoBepke MOTYT pacCMaTpPUBATHCS BCE BOIPOCHI, CBA3AHHBIC C
PEIOCTABICHUEM MYHUIUMAIBHON YCIyrd (KOMIUICEKCHBIE TIPOBEPKH), WIH
OTJICJIbHBIA BOTPOC, CBSI3aHHBIA C TMPEIOCTABICHUEM MYHUIIMMAIBHOW YCIyTH
(TemaTuyecKue MPOBEPKHU).

28. BHeI1aHOBBIC TTPOBEPKH MPOBOSTCS B CBSI3M C NMPOBEPKON YCTpPaHEHUS
paHee BBISBIICHHBIX HapylIeHUH PernamenTa, a Takke B cilydyae MOJydeHUsl xKaao0
3asBUTENIe Ha  jAeiicTtBus  (Oe37edcTBHE)  MYHHUIIMIIANBHBIX  CIYXKaIlHX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MIPEJIOCTABICHUE MYHUIIUTIATHHON YCITYTH.

29. Tlo pesynbraTam OCYIIECTBIICHHS KOHTPOJIA, B CJIydac BBISBICHUS
HapyIIeHWH CcoOMI0JIeHus TMOoJoKeHul PerjmamMeHTa, BHUHOBHBIE JIUIlA HECYT
NEPCOHAIPHYID  OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM €  TpeOOBaHUSMH
3akoHoHarenbcTBa Poccuiickoii  dDepepanuyn  3a  pemieHUsT W ACUCTBUS
(6e3nelicTBHE), MPUHUMAEMBIE B X0JI€ MPEIOCTABIICHUS] MYHUITUTIAIbBHON YCIYTH.

30. KonTponp 3a mpeaocTaBieHHeM MYHUIIMNAIBLHON YCIYTH, B TOM YHCTIE
CO CTOPOHBI TpaXJaH, HMX OOBEIUHEHHMH U OpPraHW3allUi, OCYIIECTBIACTCS
MIOCPEJICTBOM OTKPBITOCTH JESITCIHPHOCTH aJIMHHHUCTPAIIMU TPHU TPEAOCTABICHUU
MYHHUIHANAIbHON YCIYTH, TNOJYYECHUS TIOJIHOW, AaKTyallbHOM W JOCTOBEPHOMU
nHpopMamMu O TOPSAKE TMPEAOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON  YCIyTH U
BO3MOXKHOCTH JIOCYACOHOTO paccMOTpeHHUs oOpamieHuii (kano0) B mporecce
MOJy4YCHUSI MyHUIIUTIATLHON YCITYTH.

JHocyneOHblii (BHeCY1eOHbIH) MOPSAAOK 00KAJTOBAHMS PelIeHU U (UJIH)
nericTBUM (0e31eliCTBUS) AAMUHUCTPAIIMH, €€ JTOJKHOCTHBIX JIUI U
MYHUIUNAJIBHBIX CJYKAIUAX

31. 3asgBuTenb BIpaBe MOAATh B aMUHHUCTPAIUIO >KajJoO0y Ha PEIICHUS |
(unmm) pgevictBus  (Oe3nmeiicTBHE) TJaBhl  AAMUHHCTPAIUM, MYHMIUITAIBHBIX
CITy’KalllX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJOCTABICHIE MYHUITUTIATLHON YCIYTH.

32. Tlomawa ® paccMOTpeHHE Kajao0 OCYIIECTBISIETCS B TOPSIKE,
yCTaHOBIIEHHOM T1aBoit 2.1 @enepanbHoro 3akoHa ot 27 utons 2010 roma Ne 210-
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®3 «O06 opraHuzauMu TPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIUIATbHBIX
yciyr», IlomoxenueM 00 OCOOEHHOCTSAX MOJAYM M PACCMOTPEHHUS Kanobd Ha
pemienus u (unu) aecTBus (Oe3neicTBUE) aIMUHHCTPALMM MYHHUITUNIAIBHOTO
okpyra Haratuno-CaioBHUKH, €€ JOJDKHOCTHBIX JIMII W MYHUIMIAIbHBIX
CITYXallluX, YTBEPKICHHBIM MTOCTAHOBJICHUEM aJIMUHUCTPAIIHCH.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI
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[Ipunoxxenue

K AJIMAHHCTPAaTUBHOMY perlaMeHTy
IIPEAOCTABICHUS ~ MYHUUMIIAJBHOM  yCIIyT'H
«Bplaya paspelieHuss Ha BCTYIUIEHHE B Opak
JuIaM, JAOCTHTIIMM BO3pacTa IIECTHAAaTH

JeT
3anpoc NpUHAT 20 roma Ne
PO HpHIAT =0 ToA ['naBe aJIMUHUCTPALMH
MYHUIAIAIBHOTO OKpyra
(DI/IO, JIOJDKHOCTbD, KOHTaKTHBIN TCIICq)OH, TIOATIMUCh OTBETCTBEHHOI'O 3a TIPHEM
(ToydeHHe) ¥ PEriCTPaLIo 3armpoca HaI“aTI/IHO-Ca,Z[OBHI/IKI/I
Pe3yabTaT mpegocTaBjieHHs] MyHHIIUTAIBHON yCIyTH
NOJIy4YeH 20__ronma (CDHO)
3asBuTENb /
TIOATIHCh pacumppoBka

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA NIPeI0CTaABJIeHHEe MYHUIIUNIAJIBLHON YCJIYyTH
«Bbl1aua pa3pelieHusi Ha BCTyIJIeHUE B Opak Jquuam,
AOCTHUT'IIIMM BO3PACTa MIECTHAANATH JIeT»

[Ipomry pa3penmThb

(dbamuus, uMsi, 0TYECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YHUCIIO, MECSI] M TOJ POXKICHUS

MECTO KUTCIIBCTBA

KOHTaKTHbIM  TenedoH, aapec  BIEKTPOHHOW  TOYTHl (NP HAIUYHUN)

rPaKIaHCTBO

BCTYIHUTh B Opak c
]

(haMums, IMs, OTYECTBO (TIOTHOCTHIO),
YHCII0, MECSAII ¥ TOJl POKACHHS

MECTO KUTCIIbCTBA
H

TPa’kJaHCTBO

YBaxurenpHas MIPUYMHA JUISL BCTYIUICHUS B Opakx
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JIOKyMeHTBI, HEoOXOoIWMblEe JJIA  MOJYYEHUs  MYHUUUIAIBHOM  YCIyrH,
IIPUJIAraroTCs.

PesynbTaT npenoctaBieHUss MyHULIMIIATBHON YCIYTH NPOIY:

1) BBIATh JMYHO B aJIMHHHUCTpAIlMM MYHHIIMIAIBLHOTO OKpyra Harartuno-
CaoBHUKH WM MOEMY MPEACTABUTEIIO;

2) HaIpaBUTh MOYTOBBIM OTNPABJICHUEM o azpecy:

Hactosmmum  moxaTBepkgal0  CBOE  COrjlace  Ha  OCYIIECTBIICHHE
aJMUHUCTpAIIMCH MYHUIIMIIAIBbHOTO OKpyra HaratnHo-CanoBHUKH, CIEAYHOIIHX
JCUCTBUH C MOWMH TICPCOHAIBHBIMHM JIAaHHBIMHU. 00paboTka (BKItOYas cOop,
CUCTEMaTH3allNI0, HAKOIUICHNE, XpaHEeHNEe, YTOUYHEHUE (OOHOBJICHHE, H3MEHEHUE),
UCIIOJIb30BaHKUE, 00C3IMYMBAHKUE, OJOKHMPOBAHWE, YHHUYTOXKCHHE IEPCOHATBHBIX
TAHHBIX), a TAaKXKE WHBIX EHCTBUI, HEOOXOIUMBIX JUIsi 00paOOTKH MEPCOHATBHBIX
TaHHBIX B PaMKaX MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUITATLHONW yCITyTH.

Cpok meiicTBusi corjacusi Ha OOpaOOTKYy TEPCOHANBHBIX IAHHBIX: TEPHUOJ
NPe0CTABICHISI MYHUITUTIAIBHON YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY TEpPCOHANBHBIX ITaHHBIX MOXXET OBITh OTO3BaHO
MHOIO ITyTeM HAIpaBJICHHUS aJIMUHUCTPAIMd MYHUIIUTIAIBHOTO OKpyra HaraTtuHo-
Ca0BHHMKH MUCHMEHHOTO OT3HIBA.

Cornmacer, 4YTO aIMUHUCTpAIMs MYHHIMIIAIBHOIO OKpyra Haratuao-
CanoBHUKH 00si3aHa MPEKPATHUTh O00PaOOTKYy IMEpPCOHAJIBHBIX JaHHBIX U
YHUYTOXUTH TIEPCOHATbHBIC TaHHBIC B CPOK, HE MPEBBIMIAOIMNA 3 pabodnux JHEH C
MOMEHTA TIOJTyYeHHUs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3agaBuUTENb /

MOAIICH pacumdpoBka

[IpencraBurtens 3aaBUTENS /

MOJIKCH pacuudpoBka

20 T
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	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением администрации;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для...
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги гла...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов и проекта постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава администрации:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава администрации может пригласить заявителя в администрацию для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предо...
	2) подписывает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной ...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрени...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Нагатино-Садовники или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: __________________________________________________________________
	_________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

